ZAYACZNIK DO REGULAMINU BIBLIOTEKI
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. POWSTANCOW WIELKOPOLSKICH W RYCZYWOLE

SZKOLNY REGULAMIN WYPOZYCZANIA I UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH, MATERIALOW CWICZENIOWYCH

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. z 2017 r., poz. 2198 1 2203)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 59 ze zmianami)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe (Dz.U.
z 2017 r., poz. 60)

Rozdzial I Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy ,regulamin wypozyczania 1 udostepniania podrecznikow, materiatlow
edukacyjnych, materiatow ¢wiczeniowych” zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

e tryb przyjecia podrgcznikéw na stan biblioteki szkolnej,

e zasady zwigzane z wypozyczaniem i udost¢pnianiem podrgcznikéw, materiatow
edukacyjnych, materiatdéw ¢wiczeniowych przeznaczonych do obowigzkowych zajgé
edukacyjnych z zakresu ksztalcenia ogo6lnego, okreslonych w ramowych planach
nauczania,

e postepowanie w przypadku zniszczenia, zagubienia podrecznikow, materialow
edukacyjnych, materialow ¢wiczeniowych.

2. Dyrektor szkoty okresla szczegdétowe warunki korzystania przez uczniéw z podrecznikdéw
lub materialdéw edukacyjnych, uwzgledniajac konieczno$§¢ zapewnienia co najmniej
trzyletniego okresu uzywania tych podrecznikow/materiatow edukacyjnych.

3. Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrgcznikéw 1 innych materiatow

bibliotecznych wykonuje dyrektor szkoty.



Rozdzial II Zadania biblioteki

1. W bibliotece szkolnej sg gromadzone podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty

¢wiczeniowe. Ustawa definiuje w sposéb nastgpujacy wskazane grupy zbiorow:

podrecznik — to podrgeznik do uzytku szkolnego,

material edukacyjny — to materiat zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy
realizacj¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowg lub elektroniczna,

material ¢wiczeniowy — to material przeznaczony dla ucznidw stuzacy utrwaleniu
przez nich wiadomosci 1 umiejetnosci.

Wyzej wymienione grupy zbioréw sg uzupetnione 0:

podstawy programowe obowigzujace dla danego etapu edukacyjnego,

programy nauczania objete szkolnym zestawem programow nauczania,

czasopisma metodyczne dla nauczycieli zwigzane z przedmiotami i zajeciami szkolnymi.

Rozdzial 111 Przyjecie podrecznikow na stan szkoly

Bibliotekarz wpisuje podreczniki, materialty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe do ksiggi
podrecznikdw i broszur.

Do ksiggi podrecznikéw i broszur zaklada si¢ teczke dowodow wplywow dokumentow.
Wszystkie materialy wymienione w dowodach wptywu 1 podlegajace wpisowi do ksiggi
podrecznikéw 1 broszur musza posiada¢ warto$¢ jednostkowa zapisang w dowodzie
wplywu (np. fakturze). Jesli takiej wartosci dany dokument czy grupa dokumentow
nie posiada (np. ekwiwalent za zagubiong ksigzke), nalezy dokona¢ komisyjnie wyceny
tych dokumentéw. Taka wycen¢ zatwierdza na protokole wyceny dyrektor szkoty.
Na dowodzie wpltywu wpisujemy numery, pod ktorymi dane pozycje zostaly
zainwentaryzowane w ksiedze inwentarzowej. T¢ informacje bibliotekarz potwierdza
wlasnym podpisem. Oryginaly dowodéw wpltywu sa przekazywane do ksiggowosci,
a do teczki Dowody wplhywu dokumentow przechowywanej w bibliotece, wpinana jest
kopia.

Przy zaktadaniu ksiggi podrecznikdw 1 broszur, nalezy jej strony ponumerowac.
Po catkowitym zapisaniu ksiegi, podajemy na koncu informacje, ile wpisanych pozycji

zawiera dana ksigga oraz jaka jest jej warto$¢. Ksiega prowadzona jest starannie i czytelnie.



Btednych zapiséw nie nalezy wymazywac ani zakleja¢, nalezy je przekresli¢ 1 poprawic
czerwonym dtugopisem; wprowadzajacy poprawke umieszcza date i podpis.

Ewidencja wptywow jest prowadzona w sposob uproszczony (zapisywanie W jednej pozycji
ksiegi wszystkich egzemplarzy jednostki wyszczegbdlnionej w dowodzie wplywu
z podaniem w jednej z rubryk liczby zakupionych egzemplarzy). Dla identyfikacji
poszczegolnych egzemplarzy nadaje si¢ im numer inwentarzowy tamany przez kolejny
numer w danym zbiorze. By nie dublowa¢ numeréw inwentarza glownego, ksigzki
wpisywane do inwentarza podrecznikow 1 broszur zaopatruje si¢ dodatkowo w symbol
ewidencji uproszczonej.

Podreczniki sa pieczgtowane okragla pieczecia biblioteczng na odwrocie strony tytutowe;
(na wysokosci tytutu), pod pieczatka jest wpisany dlugopisem numer inwentarzowy.
Materialéw, ktére sa rejestrowane w sposob uproszczony, nie dolicza si¢ do warto$ci
ogo6lnej zbiorow bibliotecznych. Na fakturze, na ktorej umieszczono takie materiaty, nalezy
umiesci¢ odpowiednig informacje (Np. wpisano do ksiegi podrecznikow i broszur pod nr ...;
ksiegowac tylko w koszty).

Za zagubienie materiatow ujetych w ksigdze podrecznikdw 1 broszur czytelnik ponosi takg
samg odpowiedzialno$¢ jak za pozycje z ksiggozbioru gtownego.

. Ubytkéw z inwentarza broszur i podrecznikOw nie wpisuje si¢ do rejestru, braki ujmuje si¢
w oddzielnych protokotach, a w odpowiedniej ksiedze inwentarzowej w rubryce podaje si¢

numer ubytku. Protokoty te przechowuje si¢ w teczce w kolejnosci chronologiczne;.

Rozdzial IV Udostepnianie zbiorow

Szkota nieodptatnie :

Wypozycza kolejnym trzem rocznikom uczniéw na okres jednego roku podreczniki
lub materialy edukacyjne, majace posta¢ papierowa. Podreczniki nalezy zwroci¢ w terminie
wyznaczonym przez nauczyciela bibliotekarza po wczesniejszym uzgodnieniu
z wychowawcg klasy 1 nauczycielem przedmiotu. Dotagczona do podrecznika
lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng cze$¢ podrgcznikdw/materiatow
edukacyjnych 1 nalezy ja zwr6ci¢ wraz z podrgcznikiem/materialem edukacyjnym.
Zagubienie ptyty CD skutkuje konieczno$cig zwrotu catego podrecznika/materialow
edukacyjnych.

Zapewnia uczniom dostgp do podrgcznikéw lub materialéw edukacyjnych, majacych

postac elektroniczna.



10.

Przekazuje uczniom materiatly ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.
Uczniowie lub rodzice sg zobowigzani do potwierdzenia podpisem na zbiorczym protokole
odbioru otrzymania materialu ¢wiczeniowego. Za zebranie od uczniow 1 rodzicow
podpisow potwierdzajacych przekazanie materiatow ¢wiczeniowych odpowiada nauczyciel
wychowawca, ktory przekazuje protokot odbioru do biblioteki (zatgcznik nr 3).

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy na podstawie stosownego protokotu,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu, pobiera z biblioteki ¢wiczenia
I podreczniki w liczbie rownej liczbie uczniéw swojej klasy.

W obecnosci wychowawcy uczen wpisuje swoje imi¢ i nazwisko oraz klas¢ w tabeli
umieszczonej najczesciej na ostatniej stronie podrecznika lub na oktadce.

Uczen i rodzic/opiekun zobowigzany jest do podpisania o$wiadczenia (zatacznik nr 2).
Podpisane oswiadczenia wychowaweca jest zobowigzany przekazaé do biblioteki.
Wychowawca ma obowigzek poinformowaé¢ uczniow 1 rodzicow, aby przed
wypozyczeniem sprawdzili stan podrgcznika lub  materialdow  edukacyjnych,
a ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosili nauczycielowi bibliotekarzowi.

Uczniowie zobowigzani sg do dbalosci o podreczniki - podreczniki nalezy zabezpieczy¢ oktadkami,
nie wolno w nich pisa¢ i rysowaé. Udostepniane podrgczniki nalezy chroni¢ przed
zniszczeniem i zgubieniem.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materialu
edukacyjnego szkota be¢dzie wymagaé od rodzicow ucznia zakupu i zwrotu podrecznika
lub materiatu edukacyjnego.

W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoty w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do oddania do biblioteki wszystkich wypozyczonych podrecznikow
lub materiatéw edukacyjnych.

W przypadku, gdy uczen przenosi si¢ z jednej szkoly do drugiej w trakcie trwania roku
szkolnego, w nowej szkole, na czas zakupu przez szkol¢ podrecznika, korzysta
z dodatkowego kompletu podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych wypozyczonych
z biblioteki.

Podreczniki zapewnione przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania lub
zakupione z dotacji celowej a takze materiatly edukacyjne zakupione z tej dotacji,
dostosowane do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznia, staja si¢

wlasnoscig organu prowadzacego szkote, do ktoérej uczen przechodzi.



Rozdzial V Postanowienia koncowe

. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
I stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne pomiedzy wychowawcg, bibliotekarzem i rodzicem rozstrzyga dyrektor
szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Rada Pedagogiczna.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania korzystania z podrgcznikow,
materiatdéw edukacyjnych, materiatdéw ¢wiczeniowych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym
regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.

. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2019 r.



Zalacznik 1

Ryczywot, dnia.....................

Protokot wypozyczenia podrecznikéw przez wychowawce

Dnia ..........ocoeevnis Przekazano P. .......coeviiiiiiiiiiiie wychowawcy klasy .......

nizej wymienione podreczniki.

Tytul podrecznika
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15.

podpis bibliotekarza

Potwierdzam zwrot kompletu podrgcznikow.

data, podpis bibliotekarza

podpis wychowawcy

podpis wychowawcy



Zalacznik 2

Ryczywot, dnia.....................

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze zostalem zapoznany ze ,,Szkolnym regulaminem

wypozyczania 1 udostgpniania podrgcznikdw, materialdw edukacyjnych, materiatow

¢wiczeniowych” Szkoty Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich w Ryczywole. Znane

sa mi zapisy w/w regulaminu moéwigce o odpowiedzialno$ci materialnej w przypadku

zniszczenia lub zagubienia przekazanych mi podrgcznikow, materiatow edukacyjnych,

materialow ¢wiczeniowych.

Nazwisko i imi¢ ucznia

Podpis ucznia

Podpis rodzica
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.




Zalacznik 3

Ryczywot, dnia.....................

Protokol przekazania materialow ¢wiczeniowych uczniom

bez obowigzku zwrotu.

Ja nizej podpisana/ny o$wiadczam, ze otrzymalam/em materiaty ¢wiczeniowe dla klasy .......
bez obowiazku zwrotu. Znane sa mi zapisy ,Szkolnego regulaminu wypozyczania
i udostepniania podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych, materiatow ¢wiczeniowych” Szkoty
Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich w Ryczywole mowigce o odpowiedzialnosci
materialnej w przypadku zniszczenia lub zagubienia przekazanych mi podrgeznikow,

materialow edukacyjnych, materialow ¢wiczeniowych.

Nazwisko i imi¢ ucznia Podpis ucznia Podpis rodzica
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
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